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Jak napisac raport
Z realizacl
proby instruktorskie.

phm. Joanna Muszyriska
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WSTEP

Droga Druhno, drogi Druhu,

przed Tobg znajdujg sie wskazowki, jakie elementy powinno zawierac
sprawozdanie/ raport z realizacji proby na stopien instruktorski. Poradnik powstat
1 zostat przekazany do uzytku instruktorow Hufca Poznan-Wilda.

Zacznijmy od tego czym witasciwie jest raport. Raport wedtug definicji
podanej w Stowniku Jezyka Polskiego PWN to nic innego jak sprawozdanie
z jakichs prac lub relacja o stanie czegos, moze byc¢ pisemny lub ustny i polega na
doniesieniu o czyms$ zwierzchnikowi badz instytucji nadrzednej. W harcerstwie
raport/ sprawozdanie traktujemy jako proces ewaluacji, sprawdzenia samego
siebie. Kazda préba na nowy stopien powinna by¢ wyzwaniem i w wyczerpujacy
Sposob owe wyzwanie powinno zostac¢ opisane w raporcie.

Dla kogo tworzymy raport z proby? Przede wszystkim dla siebie, aby
usystematyzowac osiggniecia jakie zdobyliSmy przy realizacji proby. Niejako jest
naszg pamiatka do ktorej sSmiato mozemy wracac¢ po latach, aby przypomniec
sobie dawne czasy. Oprocz wtasnego uzytku raport tworzymy dla Komisji Stopni
Instruktorskich, co wynika z Regulaminu Stopni Instruktorskich. Pozwala to komisji
szczegotowo zapoznac sie z przebiegiem proby i1 z poziomem realizacji zadan.

Napisanie raportu z proby to ostatni, a zarazem jeden z wazniejszych
krokoéw na drodze do zdobycia upragnionego stopnia, poniewaz pozwala nam na
przeanalizowanie poziomu wykonania proby, znalezienie mocnych i stabych stron
naszej proby oraz jej realizacji. Raport jest miejscem gdzie mozemy sie pochwali¢
czego sie nauczyliSmy, jakie doswiadczenie udato nam sie zdoby¢, ale takze jest
przestrzenig do dzielenia sie trudnosciami, ktore trzeba byto przezwyciezyc, co
pozwala nam wycigga¢ wnioski na przysztosc.

Warto nadmienic, iz waznym elementem raportu z proby jest prowadzenie
go systematycznie tak, aby zaden wazny aspekt proby nam nie przepadt. Mam
nadzieje, ze niniejszy poradnik pomoze napisac wam wyczerpujgcy raport
Z proby.

phm. Joanna Muszyriska
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SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PROBY NA

W tym miejscu nalezy wpisac na jaki stopien byta realizowana proba:

e Przewodnik/przewodniczka

e Podharcmistrz/podharcmistrzyni,

e Harcmistrz/ harcmistrzyni.

Jest to o tyle wazne, ze osoba czytajgca raport/sprawozdanie od razu bedzie

wiedziata jakiego stopnia dotyczy dany dokument.

Kolejna czesc raportu powinna zawierac najwazniejsze informacje na nasz temat:

e mie i nazwisko, mozna zawrzec posiadany stopien,

e Numer w ewidencji ZHP, ktory znajdziemy w systemie TIPI ->
https.//tipi.zhp.pl/login lub pozyskamy od przetozonego. Pozwala on
sprawdzic czy dana osoba jest cztonkiem ZHP (wpisanym do ewidencji) oraz
czy ma optacone na biezgco sktadki cztonkowskie co jest wymogiem
zamkniecia proby z wynikiem pozytywnym i wynika ze Statutu ZHP,

e Przydziat stuzbowy — w tym miejscu warto pochylic sie nad roznicg miedzy
przydziatem a przynaleznoscig.

* Przydziat stuzbowy - to miejsce w ktorym odprowadzasz sktadki (wszyscy
petnigcy funkcje instruktorskie lub bedgcy instruktorami majg przydziat
stuzbowy do Hufca).

* Przynaleznosc¢ - tam gdzie dziatasz (mozesz miec nieskoriczong liczbe
przynaleznosci, ale tylko jeden przydziat stuzbowy).

e Numer i data otwarcia proby — z rozkazu komendanta Hufca lub przy probach
harcmistrzowskich z rozkazu komendanta Chorggwi.

e Stopieri, imie i nazwisko opiekuna proby — jesli w trakcie realizacji zmienilismy
opiekuna proby, mysle, ze w tym miejscu warto o tym wspomniec wpisujgc
plerwszego opiekuna oraz opiekuna na ktorego zmienilismy w trakcie trwania

proby.
DANE OSOBY REALIZUJACEJ PROBE:

Imie i Nr w Ewidencji
nazwisko: ZHP
Przydziat Nr i1 data rozkazu
stuzbowy: otwarcia proby:
Opiekun
proby:
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Kolejnym punktem sprawozdania powinien byC opis Probanta. Warto

w tym miejscu napisac pare stow o nas. O tym co zmienito sie w naszym zyciu od

otwarcia proby na stopien. Jest to miejsce w ktorym w krotki sposob mozna

podsumowac naszg dziatalnos¢ w okresie trwania proby oraz pochwalic¢ sie
osiggnieciami. Oto kilka propozycji co warto opisac w tej rubryce:

e Przebieg stuzby instruktorskiej w trakcie trwania proby — mam na mysli opis
petnionych funkcji obecnie oraz tych, ktore petnilismy w trakcie trwania proby,
Obozy, zimowiska oraz kolonie na ktorych petnilismy okreslone funkcje,
ukoriczone przez nas kursy czy warsztaty. Szczegolne osiggniecia, ktorymi
chcemy sie pochwalic, zrealizowane dodatkowe zadania itp.

e Zmiany jakie zaszly w zyciu prywatnym- np. ukoriczenie liceum/technikum,
studiow, podjecie pierwsze] pracy zawodowej, odbycie ciekawego
wolontariatu, odnalezienie nowej pasji, zdobycie nagrody w konkursach itp.
Wszystko to co jest dla was wazne.

Warto pamietac¢, ze nie samym harcerstwem cztowiek zyje i, ze w zyciu
prywatnym powinnismy realizowac¢ wazne dla nas cele ©.

Strona5z17



iazek
o
Polskiego
SPRAWOZDANIE Z WYKONYWANYCH DZIAtAN:

Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

Przechodzimy teraz do czesci w ktorej powinnismy skrupulatnie opisac
nasze osiggniecia i poziom wykonania dziatan.

W pierwszej czesci tabeli (zielonej) warto wpisac jaki punkt opisujemy. 5
Whpisujemy petne brzmienie punktu w niezmienionej formie ( ten sam punkt, ktory
znajdowat sie we wniosku o otwarcie proby).

Ponizej w sposob zwiezty nalezy opisac wykonanie zdania:

e (Gdzie i kiedy zostato wykonane oraz krotki opis przebiegu danego zadania.
Mozna zawrzec rowniez cel i zamierzenie danego zdania,

e Co nalezato do naszych obowigzkow,

o (Czy wszystkie aspekty punktu udato sie zrealizowac w zamierzony przez nas
Sposob,

e (Czym mozemy sie pochwalic, jaki sukces odnieslismy w zwigzku
z wykonaniem zadania, co sprawito nam satysfakcje, a co sprawito trudnosc,

e Mozemy tez zrobic krotki opis tego co wyszto nam dobrze, a co bysmy
poprawili oraz jakie doswiadczenie zdobylismy i czego sie nauczyliSmy oraz
jak zdobyte umiejetnosci wykorzystac w dalszym dziataniu.

Warto do opisu zadania dotgczy¢ numer wymagania, ktory realizuje dany
punkt oraz date zrealizowania zadania.

Polecam rowniez na biezgco po wykonaniu kolejnego zadania
aktualizowac sprawozdanie. Najlepsze sprawozdania to te, ktore sg pisane przez
caty okres proby. Jest to rowniez utatwienie dla osoby realizujgcej probe, zeby nie
pisac catego sprawozdania pod sam koniec ,na szybko”.

Pod kazdym opisanym punktem powinno sie znalez¢ miejsce w ktorym
zamiescimy spis zatgcznikow, ktore udokumentujg wykonanie zdania.

Zatgcznikami mogg byc¢ rozne materiaty od zaswiadczen czy dyplomow,
wypracowanych materiatow programowych, poradniki po zdjecia czy nawet
odnosniki do rozkazow czy stron. Wazne, zeby byty odpowiednio oznaczone.
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WARUNKI ZAMKNIECIA PROBY:

T —

W raporcie z proby warto opisac rowniez w jaki sposob zrealizowaliSmy -5

warunki zamkniecia proby. Opis nie rozni sie od wzoru, ktory wykorzystaliscie

wyzej. Oczywiscie roznig sie one przy zdobywaniu poszczegolnych stopni:

Przewodnik/przewodniczka:

1. Osiggniecie poziomu opisanego w idei stopnia | zrealizowanie wymagan
proby.

2. Przestrzeganie zasad ,Polityki ochrony bezpieczenistwa dzieci w ZHP” oraz
innych przepisow dotyczgcych zasad bezpieczenistwa w pracy z dziecmi
I mtodziezg.

3. Posiadanie wiedzy | umiejetnosci na poziomie stopnia harcerki orlej — harcerza
orlego.

4. Ukoriczenie minimum 15-godzinnego kursu pierwszej pomocy zawierajgcego
zajecia w praktyce.

5. Pozytywnie oceniona stuzba w gromadzie/druzynie w okresie realizacji proby.
6. Ukoriczenie kursu przewodnikowskiego.

6. Posiadanie wiedzy i umiejetnosci odpowiadajgcych wymaganiom stawianym
wychowawcom wypoczynku.

Podharcmistrz/podharcmistrzyni:

1. Osiggniecie poziomu opisanego w idei stopnia i zrealizowanie wymagari
proby.

2. Pozytywnie oceniona praca instruktorska w okresie realizacji proby.

3. Ukoriczenie kursu podharcmistrzowskiego.

Harcmistrz/harcmistrzyni:

1. Osiggniecie poziomu opisanego w idei stopnia i zrealizowanie wymagari
proby.

2. Osiggniecie sukcesu w wybranej dziedzinie.

3. Prowadzenie obozu (kolonii) lub zimowiska w okresie od zdobycia stopnia
podharcmistrza. Uzyskanie pozytywnej oceny swojej pracy.

4. Pozytywnie oceniona praca instruktorska w okresie realizacji proby.

5. Petnienie funkcji opiekuna pozytywnie zakoriczonej proby na stopien
instruktorski w okresie od zdobycia stopnia podharcmistrza.

Pod kazdym opisanym punktem powinno sie znalez¢ miejsce w ktorym
zamiescimy spis zatgcznikow, ktore udokumentujg wykonanie zdania.

Spis zatgczonych opinii, dokumentow, materiatow:
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PODSUMOWANIE:

na stopien instruktorski czyli podsumowania catej proby i wnioskow koricowych.
Piszgc podsumowanie warto jeszcze raz spojrzec na Idee danego stopnia i na jego
podstawie rozpoczgc pisanie podsumowania.

Przewodnik/przewodniczka

Swojg postawg propaguje harcerski system wartosci wynikajgcy
z Przyrzeczenia i Prawa Harcerskiego. Poznaje siebie i motywy swojego
postepowania. Pracuje nad witasnymi stabosciami i rozwija zdolnosci. Jest
wzorem dla harcerzy. We wspotdziataniu z dziecmi | mtodziezg znajduje radosc,
umie byc starszym kolegg 1 przewodnikiem. Bierze aktywny udziat w zyciu
druzyny, swiadomie stosujgc metode harcerskg i wykorzystujgc przyktad osobisty
do realizacji celow wychowawczych. Ma poczucie odpowiedzialnosci za prace
I powierzong grupe. Wspottworzy hufcowg wspdlnote. Ma swiadomosc
wychowawczej roli stuzby w harcerstwie.

Podharcmistrz/podharcmistrzyni:

Okresla kierunki swojego rozwoju 1 je realizuje. Pracuje nad wtasnymi
stabosciami, przetamujgc je. Przyktadem osobistym sSwiadomie 1| pozytywnie
oddziatuje na otoczenie. Rozumie ludzi i otaczajgcg go rzeczywistosc¢ — reaguje
na ich potrzeby. Systematycznie stosuje stuzbe jako narzedzie harcerskiej pracy
wychowawczej. Potrafi zauwazyc sytuacje problemowe i je rozwigzywac. Umie
spojrze¢ na nie szerzej, niz tylko z perspektywy wtasnego srodowiska. Buduje
swoj autorytet. Doskonali swg wiedze 1 umiejetnosci wychowawcze. Dzieli sie
nimi z kadrg. Swiadomie i konsekwentnie stosuje metode harcerska. Pracuje

Doszlismy do ostatniego z etapow pisania sprawozdania z przebiegu proby 5
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w zespole instruktorskim. Ma wtasny poglad na sprawy nurtujgce jego srodowisko
harcerskie. Wzmacnia tozsamosc harcerstwa.

Harcmistrz/harcmistrzyni:

Dba o swoj wszechstronny rozwoj. Stara sie dotrze¢ do prawdy o sensie zycia.
Konsekwentnie realizuje swoje cele zyciowe. Osiggngt zatozong przez siebie
dojrzatos¢ w zyciu rodzinnym, zawodowym i spotecznym. Kreuje rzeczywistosc.
Jest znaczgcg osobowoscig w zespole instruktorskim, z ktorym aktywnie pracuje
w srodowisku swojego dziatania. Dzieli sie wtasnymi doswiadczeniami zyciowymi
I wychowawczymi i przektada je na trwaty dorobek. Po mistrzowsku stosuje
harcerski system wychowawczy. Ma duzg wiedze | umiejetnosci w zakresie
samodzielnego kierowania zespotem. Potrafi inspirowac i organizowac swoje
srodowisko do potrzebnego spotecznie dziatania. Wptywa na oblicze harcerstwa,
buduje jego tozsamosc. Jest wzorem dla instruktorow.

Dodatkowo jest to miejsce w ktorym warto po raz ostatni pochylic sie nad
takimi aspektami jak:
e Co data nam proba,
e jak pracowato nam sie z naszym opiekunem,
e czego sie nauczylismy realizujgc probe,
e Co sie udato zrealizowac a co nie (sukcesy i porazki),
e co zaskoczyto nas podczas realizacji proby,
e CoO sprawito nam najwiekszg trudnosc,
e nasza ocena poziomu wykonania przez nas zadarn oraz wymagarn proby.

Nasz raport trzeba podpisac, poniewaz jest to dokument potwierdzajgcy
ukoriczenie przez nas proby ©

Z harcerskim pozdrowieniem
-CZUWAJ-
*stopien, imie i nazwisko*

ZALACZNIKI:

Niektore komisje oraz opiekunowie wolg kiedy wszystko jest w jednym miejscu
dlatego w raporcie z proby mozna wygospodarowac na samym koricu miejsce na
wklejenie zatgcznikow opisanych powyzej.
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SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PROBY NA

‘ DANE OSOBY REALIZUJACEJ PROBE;:

Imie 1 Nr w Ewidencji
nazwisko: ZHP

Przydziat Nr i data rozkazu
stuzbowy: otwarcia proby:
Opiekun

proby:
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SPRAWOZDANIE Z WYKONYWANYCH DZIALAN:

Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

Spis zatgczonych opinii, dokumentow, materiatow:

Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

Spis zatgczonych opinii, dokumentéw, materiatow:

Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

c

Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania
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Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

Spis zatgczonych opinii, dokumentéw, materiatow:

7

Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

Spis zatgczonych opinii, dokumentow, materiatow:
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Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

Spis zatgczonych opinii, dokumentow, materiatow:

Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

‘ Spis zatgczonych opinii, dokumentéw, materiatow:

Numer wymagania wg SSI Data zrealizowania zadania

Spis zatgczonych opinii, dokumentow, materiatow:
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WARUNKI ZAMKNIECIA PROBY:

‘I

W

|

(Op!

Spis zatgczonych opinii, dokumentéw, materiatow:
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PODSUMOWANIE:

Z harcerskim pozdrowieniem
-CZUWAJ-

*stopien, imie i nazwisko*
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ZALACZNIKI:

Zatacznik 1

Zatacznik 2
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