Regulamin - Zasady Dziatania KSI przy Komendzie Hufca Poznan -Wilda, Chorqgwi Wielkopolskiej ZHP

Regulamin - Zasady Dziatania Komisji Stopni Instruktorskich

przy Komendzie Hufca Poznan -Wilda, Choragwi Wielkopolskiej ZHP

Opracowany na podstawie Uchwaty nr 43/XXXVIIl Rady Naczelnej ZHP z dnia

2 pazdziernika 2016 r. w sprawie systemu stopni instruktorskich.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postanowienia niniejszego dokumentu, w ktérych mowa o wedrowniku, cztonku
starszyzny, instruktorze, komendancie, przewodniczacym KSI, przewodniku,
podharcmistrzu i harcmistrzu, stosuje sie¢ odpowiednio do wedrowniczki, cztonkini
starszyzny, instruktorki, @ komendantki, przewodniczacej KSI, przewodniczki,
podharcmistrzyni i harcmistrzyni.

2. Gdy w niniejszym dokumencie wystepuje:

- ,,Hufiec” nalezy rozumiec¢ przez to Hufiec Poznan - Wilda Choragwi Wielkopolskiej ZHP

I”

»,Hufcowa KSI” lub ,KSI” nalezy rozumie¢ przez to Hufcowa Komisje Stopni
Instruktorskich,

- ,,Choragwiana KSI” lub ,,ChKSI” nalezy rozumiec przez to Komisje Stopni Instruktorskich
Choragwi Wielkopolskiej,

- ,Komendant Hufca” nalezy rozumie¢ przez to Komendanta Hufca Poznan-Wilda
Choragwi Wielkopolskiej ZHP,

- ,Komenda Hufca” nalezy rozumiec¢ przez to Komede Hufca Poznan-Wilda Choragwi
Wielkopolskiej ZHP z Komendantem Hufca na czele i jego zastepcami oraz cztonkami
Komendy Hufca,

- ,komenda Hufca”, nalezy przez to rozumiec siedzibe Hufca Poznan-Wilda,

- ,,Zainteresowany”, nalezy rozumie¢ przez to osobe pragnaca realizowac probe na
stopien instruktorski do momentu otwarcia jej préby,

»,Ldobywajacy stopien” lub ,Zdobywajacy”, nalezy rozumiel przez to osobe
zdobywajaca stopien instruktorski od momentu otwarcia préoby do jej zamkniecia
rozkazem,

- ,Uchwata”, nalezy rozumie¢ przez to Uchwate nr 43/XXXVIIl Rady Naczelnej ZHP

z dnia 2 pazdziernika 2016 r. w sprawie systemu stopni Instruktorskich.
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Il. POWOLANIE, TRYB PRACY | ZADANIA KSI

1. KSI przy Komendzie Hufca powotuje i zatwierdza swoim rozkazem Komendant Hufca
(w tym przewodniczacego i jego zastepce), i w ten sam sposob dokonuje zmian w jej
sktadzie. Cztonkami KSI mogg by¢ wytacznie instruktorzy w stopniu harcmistrza lub
podharcmistrza. Przynajmniej potowe sktadu KSI stanowia harcmistrzowie.

2. Praca KSI kieruje jej przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego.

3. KSI liczy co najmniej 4 instruktordw.

4. Decyzje KSI podejmuje w co najmniej 3 osobowym sktadzie (w sktadzie musi znalez¢
sie przewodniczacy KSI lub jego zastepca).

5. Podstawowym zadaniem KSI jest wspotuczestniczenie w wychowaniu instruktoréow
i wspotdziatanie w tym zakresie z wtadzami Hufca. KSI realizuje je przez:

a) prowadzenie i monitorowanie prob na stopnie instruktorskie i wystepowanie
Z wnioskiem do Komendanta Hufca o ich otwieranie oraz zamykanie;

b) stymulowanie rozwoju instruktorow, miedzy innymi przez umieszczenie na tablicy KSI
w pomieszczeniu Hufca informacji o wszystkich aktualnie odbywanych probach
instruktorskich (przewidywana data zakonczenia proby, zdobywany stopien, Zdobywajacy
stopien i opiekun), wraz z informacja o kolejnym terminie posiedzenia KSI;

c) zatwierdzanie programdw prob na stopnie instruktorskie;

d) wspotdziatanie z opiekunami prob:

- organizowanie roznorodnych form wymiany doswiadczen w tym wzgledzie,

- upowszechnianie materiatow dotyczacych zdobywana stopni instruktorskich,

- organizowanie seminariow, warsztatow i konsultacji dla opiekunow prob;

e) systematyczne podnoszenie kwalifikacji swoich cztonkow;

f) zbieranie, propagowanie i rozpowszechnianie materiatow metodycznych, programow
i innych opracowan bedacych wynikiem realizacji prob instruktorskich;

g) wspotdziatanie z Hufcowym Zespotem Kadry Ksztatcacej, Komenda Hufca i jej
zespotami, jednostkami Hufca;

h) wnioskowanie o nadanie uprawnien do prowadzenia przez KSI prob na stopien
podharcmistrza;

i) sktadanie sprawozdania do ChKSlI;

j) opracowanie planu pracy KSI.

6. KSI spotyka sie:

a) raz w miesiagcu - w dniach i godzinach ustalonych i podawanych przez

przewodniczacego do ogolnej wiadomosci (od wrzesnia do czerwca);
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b) w innych terminach, co zostaje uzgodnione bezposrednio z wnioskujacymi
zainteresowanymi.

7. Na posiedzenie KSI osoby =zainteresowane przychodza w regulaminowym
umundurowaniu.

8. Do proby prowadzonej przez KSI moze przystapi¢ osoba posiadajaca podstawowy
przydziat stuzbowy do Hufca, bedaca wedrownikiem, cztonkiem starszyzny lub
instruktorem.

8a. KSI moze prowadzi¢ proby, o ktorych mowa w p. 33, 34 i 39 Uchwaty.

9. KSI prowadzi proby na stopnie: przewodnika. KSI po uzyskaniu do tego prawa prowadzi

proby na stopien podharcmistrza.

Ill. ZASADY ZDOBYWANIA STOPNI INSTRUKTORSKICH
1. Stopnie instruktorskie wyznaczaja droge rozwoju instruktorskiego, a ich celem jest
ksztattowanie instruktorow-wychowawcow. Odzwierciedlajag wiedze, dojrzatosc
spoteczna, umiejetnosci wychowawcze i doswiadczenie instruktora zgodne z idea
stopnia. Zdobycie stopnia nie wymaga petnienia funkcji na okreslonym poziomie
struktury organizacji.
2. Stopnie Instruktorskie:
- przewodnik - przewodniczka,
- podharcmistrz - podharcmistrzyni,
sq zdobywane przez cztonkow ZHP.
3. Opiekunem proby moze by¢:
a) na stopien przewodnika - podharcmistrz albo harcmistrz;
b) na stopien podharcmistrza - harcmistrz, a takze podharcmistrz, ktory spetnia tacznie
nastepujace warunki:
- uzyskat zgode wtasciwej KSI,
- ma stopien podharcmistrza od minimum 2 lat,
- ma otwarta prébe harcmistrzowska,

jako opiekun pozytywnie przeprowadzit i zamknat co najmniej jedna probe
przewodnikowska.
4. Opiekun proby musi miec zaliczong stuzbe instruktorska i wykazywac sie aktywnoscia
w prowadzeniu proby.
4a. Opiekun moze prowadzi¢ jednoczesnie nie wiecej niz 5 prob instruktorskich.

4b. Opiekun bedacy cztonkiem KSI nie bierze udziatu w rozpatrywaniu kierowanych do
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KSI wnioskéw dotyczacych prowadzonej przez siebie proby na stopien instruktorski.

IV. OTWARCIE PROBY NA STOPIEN INSTRUKTORSKI

1. Program proby na stopien uktada Zainteresowany wraz z opiekunem, tworzac zadania
w ten sposob, aby wyczerpaty one wszystkie okreslone Uchwatag wymagania stopnia.
Proba jest droga dojscia do poziomu, wynikajacego z idei i wymagan stopnia. Jedno
wymaganie moze by¢ spetnione przez realizacje kilku z zadan i odwrotnie - realizacjg
jednego zadania mozna spetnic kilka wymagan. Gwarantuje to duza swobode w utozeniu
proby, a co za tym idzie - maksymalne dostosowanie programu proby do indywidualnych
potrzeb, zainteresowan, predyspozycji, cech osobowych, petnionej funkcji oraz planu
pracy Srodowiska Zainteresowanego. Opiekun proby wraz z Zainteresowanym proponuja
zaliczajacego dane zadanie.

2. Chec przystapienia do realizacji proby Zainteresowany zgtasza co najmniej 7 dni
przed dniem posiedzenia KSI poprzez pozostawienie w komendzie Hufca lub przestanie
poczta elektroniczng na adres KSI: ksi@poznan-wilda.pl wypetnionego ,,Wniosku
o otwarcie proby instruktorskiej na stopien...”. Wniosek przestany poczta elektroniczna
nie zawiera podpisow, potwierdzenia zaliczenia stuzby i potwierdzenia przyjecia do
wiadomosci wniosku przez KSI. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Alternatywnym rozwigzaniem jest przestanie skanu wypetnionego fizycznie
wniosku, ktéry bedzie dostarczony w oryginale na posiedzenie KSI. Wniosek musi
zawiera¢ aktualny adres poczty elektronicznej Zainteresowanego oraz adres
elektroniczny opiekuna proby. Przy zmianie w/w adresow nalezy poinformowac o tym
fakcie KSI, ma to na celu zachowanie sprawnej komunikacji w czasie realizowanej proby.
3. KSI potwierdza Zainteresowanemu otrzymanie wniosku, zapraszajac na posiedzenie
KSI w wyznaczonym terminie, a w przypadku wystapienia watpliwosci zwigzanych
z wnioskiem, KSI zwraca sie o sprostowanie lub uzupetnienie wniosku (odpowiedz
na wniosek Zainteresowanego winna nastapi¢ do 3 dni roboczych od daty otrzymania).

4. KSI akceptuje przedstawionego opiekuna préby lub za zgoda Zainteresowanego
wyznacza innego opiekuna.

’

5. ,Wniosek o otwarcie proby instruktorskiej na stopien...” wymaga zgody
bezposredniego przetozonego Zainteresowanego.

6. Otwarcie proby na stopien instruktorski nastepuje w wyniku posiedzenia KSI,
w obecnosci Zainteresowanego i opiekuna proby. Na posiedzeniu KSI Zainteresowany

dokonuje autoprezentacji w dowolnej formie oraz przedstawia wypetniony ,Wniosek
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o otwarcie proby instruktorskiej na stopien...” wraz ze wszystkimi wymaganymi wpisami

’

i podpisami. ,,Wniosek o otwarcie proby instruktorskiej na stopien...” pozostaje
w dokumentacji KSI.

7. W trakcie otwierania proby Zainteresowany przedstawia proponowane zadania.
KSI ma prawo za zgodg Zainteresowanego (Zdobywajacego) zmieni¢ zadania, kierujac sie
potrzebami srodowiska lub ze wzgledu na petniejsza realizacje proby.

8. Zainteresowany na otwarciu proby podharcmistrzowskiej zobowiazany jest
do przedtozenia KSI waznej ksigzeczki instruktorskiej.

9. KSI po rozmowie z Zainteresowanym i opiekunem oraz pozytywnym przyjeciu
programu proby - akceptacji programu proby i stwierdzeniu zgodnosci z obowiazujacymi

wymaganiami - wnioskuje do Komendanta Hufca o otwarcie proby rozkazem.

V. REALIZACJA PROBY

1. Zdobywajacy stopien realizuje probe zgodnie z planem przyjetym i zatwierdzonym
przez KSI.

2. Potwierdzenie zrealizowania zadania dokonywane jest przez opiekuna, innych
instruktorow, inne osoby np. dyrektora szkoty, burmistrza, specjaliste w danej dziedzinie
(dalej Zaliczajacy). Zdobywajacy szczegotowo ustala z Zaliczajacym zakres, czas oraz
forme realizacji zadania. Potwierdzenia wykonania zadania dokonuje Zaliczajacy swoim
podpisem w ,,Karcie préby na stopien instruktorski...”. Wzor karty stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu. Zdobywajacy otrzymuje spersonalizowang karte proby
poczta elektroniczng w terminie 14 dni od otwarcia proby.

3. W uzasadnionych przypadkach KSI ma prawo na wniosek Zdobywajacego stopien,
po zaakceptowaniu przez opiekuna, zmienic¢ lub uzupetni¢ zadania préby w trakcie jej
trwania. Zgoda taka musi by¢ odnotowana pisemnie. Moze to sie odbyc przez osobisty
udziat w posiedzeniu KSI lub za posrednictwem poczty elektronicznej miedzy
zainteresowanym a KSI.

4. Zasada powyzsza moze rowniez dotyczyc¢ zmiany opiekuna.

4a. W uzasadnionych przypadkach, biorac pod uwage wyksztatcenie, doswiadczenie
i dotychczasowy przebieg stuzby instruktorskiej kandydata do stopnia, KSI ma prawo
uznaé za spetnione wymaganie na stopien, opisujac ten fakt w programie proby wraz
Z uzasadnieniem.

5. Podczas préby Zdobywajacy stopien prowadzi dokumentacje z przebiegu proby (plany,

konspekty, opracowane materiaty metodyczne, dokumentacja fotograficzna,
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zaswiadczenia, inne dokumenty w zaleznosci od realizowanych zadan).

6. Proba powinna by¢ realizowana w okresie 12 - 24 miesiecy.

7. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Zdobywajacego stopien,
zaakceptowany przez opiekuna, KSI moze przedtuzyé probe. Moze to sie odbyc przez
osobisty udziat w posiedzeniu KSI lub przy wykorzystaniu poczty elektronicznej

w korespondencji miedzy Zdobywajacym stopien a KSI.

VI. ZAMKNIECIE PROBY
1. W celu zamkniecia proby, Zdobywajacy sktada do KSI:

»,Karte proby na stopien instruktorski...” (podpisana i wypetniong),- wniosek
o zamkniecie préby
- pisemny raport z przebiegu proby, realizacji zadan, spetnienia warunkow zamkniecia
proby i osiagniecia poziomu opisanego w idei stopnia,
- ptyte CD/DVD z opisanymi poszczegélnymi zadaniami i materiatami powstatymi
w ramach realizowanych zadan,
- pisemna opinie opiekuna proby o Zdobywajacym stopien i o przebiegu préby,
- pisemna opinie bezposredniego przetozonego,
- w przypadku prob o ktorych mowa w p. 33, 34 i 39 Uchwaty, pisemna opinie
Komendanta zaliczajacego stuzbe instruktorska. Dokumentacja powinna by¢ ztozona co
najmniej 7 dni przed dniem posiedzenia KSI w komendzie Hufca. Raport z proby nalezy
rowniez przesta¢ w tym terminie poczta elektroniczng na adres KSI: ksi@poznan-
wilda.pl. (w terminie 3 dni roboczych KSI zaprasza na wyznaczone posiedzenie)
2. KSI analizuje przedstawione dokumenty i materiaty. W razie niejasnosci moze prosic¢
Zdobywajacego stopien lub opiekuna o ich wyjasnienie. W przypadku watpliwosci, co do
sposobu realizacji proby KSI moze wyznaczy¢ Zdobywajacemu dodatkowe zadania oraz
przedtuzyc¢ prébe, lub wyjasni¢ watpliwosci przez kontakt z Zaliczajacym.
3. Po zrealizowaniu zadan okreslonych w probie, nastepuje jej zamkniecie
na posiedzeniu KSI, podczas ktorego:
a) Zdobywajacy stopien osobiscie przedstawia relacje z przebiegu proby,
b) opiekun przedstawia KSI opinie o Zdobywajacym stopien i o przebiegu proby,
c) KSI moze bezposrednio sprawdzi¢ wiedze kandydata w zakresie wymagan, jakie
powinien spetnic,
d) KSI sprawdza spetnienie warunkéw zamkniecia proby na dany stopien.

e) KSI po rozmowie ze Zdobywajacym stopien i jego opiekunem zamyka prébe
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z wynikiem pozytywnym lub negatywnym, kierujac do Komendanta Hufca odpowiedni
whniosek,

’

4. ,Karta proby na stopien instruktorski...” wraz z raportem proby, opinig opiekuna
i ptyta CD/DVD z opisanymi poszczegolnymi zadaniami i materiatami powstatymi
w ramach realizowanych zadan pozostaje w dokumentacji KSI.

5. Na wniosek KSI Komendant Hufca swoim rozkazem zamyka probe i przyznaje
zdobywany stopien instruktorski.

6. W przypadku braku wczesniejszego zakonczenia proby KSI w terminie minimum 30 dni
przed planowanym zakonczeniem proby zaprasza Zdobywajacego wraz z opiekunem, na
posiedzenie celem zamkniecia proby lub podjecia decyzji co do jej dalszej realizacji.
Zaproszenie to jest rowniez wysytane do wiadomosci wtasciwej jednostki Hufca,
do ktérej przynalezy Zdobywajacy. Zaproszenie to wysytane jest na adres poczty
elektronicznej zainteresowanych.

7. W przypadku niezakonczenia proby przez Zdobywajacego w wyznaczonym terminie,
KSI, najpozniej po uptywie 3 miesiecy, wzywa Zdobywajacego stopien i opiekuna
do stawienia sie na posiedzeniu, podczas ktorego dokonuje oceny realizacji préby oraz
podejmuje decyzje o przedtuzeniu czasu trwania proby lub zamknieciu proby. Jezeli
Zdobywajacy nie stawi sie na wezwanie KSI i nie usprawiedliwi swojej nieobecnosci, KSI
na nastepnym posiedzeniu zamyka prébe z wynikiem negatywnym.

8. Wniosek o negatywne zamkniecie proby sporzadza KSI w ciggu 5 dni od posiedzenia,
na ktorym podjeto taka decyzje. Wniosek ten jest kierowany do Komendanta Hufca
Z rownoczesnym powiadomieniem:

- Zdobywajacego stopien,

- opiekuna proby.

Wniosek dla Komendanta Hufca jest w formie pisemnej, a dla pozostatych w wersji
elektronicznej.

9. Préby zamkniete z wynikiem negatywnym, Komendant Hufca ogtasza rozkazem
po uptywie 14 dni od daty wptyniecia wniosku KSI o negatywnym zamknieciu proby.
W tym czasie Zdobywajacemu stopien przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji KSI
do Komendanta Hufca. Po pozytywnym rozpatrzeniu odwotania Komendant Hufca
ponownie kieruje sprawe proby do KSI.

10. Ponowne otwarcie proby moze nastapi¢ po uptywie co najmniej 6 miesiecy

od zamkniecia proby z wynikiem negatywnym.
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VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

11. Dorobek o0séb realizujacych proby na stopnie instruktorskie powinien by¢
upowszechniany, tak by umozliwi¢ korzystanie z niego kadrze Hufca i catego zwiazku.
Osoba realizujaca prébe na stopien instruktorski sktadajac wniosek o zamkniecie proby,
udziela Zwiazkowi Harcerstwa Polskiego nieodptatnie licencji na korzystanie
z materiatow przedtozonych KSI w raporcie, stanowiacych utwory w rozumieniu prawa
autorskiego na podstawie odrebnego oswiadczenia. Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

12. KSI, w stosunku do préb otwartych przed ogtoszeniem niniejszego regulaminu, nie
jest zwigzana regulaminem i w uzgodnieniu ze Zdobywajacym moze odstapic od scistego
egzekwowania procedury zamkniecia stopnia.

13. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia go rozkazem przez Komendanta

Hufca.

Komendant Hufca ZHP Poznan-Wilda

Przewodniczacy KSI

Zastepca Przewodniczacego KSI
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Zatacznik nr 3 do
Regulaminu - Zasad Dziatania Komisji Stopni Instruktorskich
przy Komendzie Hufca Poznan -Wilda, Choragwi Wielkopolskiej ZHP

Wzor oswiadczenia o udzieleniu licencji

Poznan, dnia .......eeeeeenereneeevenene

niniejszym udzielam Zwiazkowi Harcerstwa Polskiego

nieodptatnie licencji na korzystanie z nizej wymienionych materiatow przedtozonych Komisji Stopni

Instruktorskich Hufca Poznan-Wilda Choragwi Wielkopolskiej ZHP w raporcie z realizacji mojej proby

instruktorskiej na StOPIEN ......ceceeveeeerernreneesernnenns , stanowiacych utwory w rozumieniu prawa autorskiego,

na czas nieoznaczony na wszelkich polach eksploatacji znanych w dniu dzisiejszym, w szczegolnosci

w zakresie:

a)

b)

utrwalania i zwielokrotniania utworu: wytwarzanie dowolng technika egzemplarzy utworu, w tym
technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa;
obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktoérych utwor utrwalono: wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;
rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt. b: publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie ireemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy madgt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym, w tym udostepnianie za posrednictwem sieci komputerowych, w tym
Internetu, intranetu i extranetu;
inkorporowanie utworu do utworu multimedialnego i/lub utworu zbiorowego;
wykonywanie oraz zezwalanie na wykonywanie przez osoby trzecie zmian, opracowan, w tym
przerobek i adaptacji utworu,
w zakresie utworow bedacych programem komputerowym:
- trwate lub czasowe zwielokrotnienie w catosci lub w czesci jakimikolwiek s$rodkami
i w jakiejkolwiek formie, w jakimkolwiek celu;
- ttumaczenie, przystosowywanie, zmiany uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany w programie
komputerowym;

- rozpowszechnianie, w tym uzyczenie lub najem, Oprogramowania lub jego kopii.

Zwiazek Harcerstwa Polskiego moze upowaznic¢ inne osoby do korzystania z utworu w zakresie uzyskanej

licencji.

Lista materiatow (utworow) objetych ww. licencja:

podpis

Utworzono 2017-04-23



